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ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT
Znak sprawy: FN.6303.5.2024 Tomaszow Lubelski 04.03.2024

Miejsce publikacji zapytania ofertowego:
Siedziba Zamawiajgcego : Gmina Tomaszéw Lubelski, ul. 29 Listopada 9, 22-600 Tomaszéw Lubelski

Na stronie internetowej: ugtomaszowlubelski.bip.lubelskie.pl

Wartos¢ zamowienia jest nizsza niz kwota okreslona w art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo Zaméwien Publicznych ( t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.1710 ze zm.)

Nazwa zamowienia: Realizacja ustugi wynajmu sali konferencyjnej i ustugi cateringowej w ramach
realizacji projektu: , Zintegrowany system zapobiegania przemocy domowej w gminie Tomaszow
Lubelski” Programu Operacyjnego ,, Sprawiedliwo$¢” finansowanego ze srodkéw funduszy norweskich
i Srodkow krajowych.

L. Zamawiajacy: GMINA TOMASZOW LUBELSKI
Ul. 29 LISTOPADA 9
22- 600 TOMASZOW LUBELSKI
1l Osoba do kontaktu: Jolanta Zielinska -Petnomocnik
1. Dane kontaktowe: e-mail: gopstomlub@post.pl, tel. 0 84 664 29 31 wew.24

Iv. Tryb postepowania:
1. Zamawiajacy przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia zgodnie
z Wytycznymi w zakresie udzielania zamoéwien w ramach Mechanizmu Finansowego
EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-
2021.
2. W prowadzonym postepowaniu w odpowiedzi na zapytanie, oferty mogg sktadad
wszyscy zainteresowani Wykonawcy, spetniajgcy wymagania kwalifikacyjne.

V. Opis przedmiotu zamdwienia:
1. Nazwa zaméwienia:

Realizacja ustugi wynajmu sali konferencyjnej i ustugi cateringowej podczas konferencji
podsumowujacej realizacje kampanii spotecznej i projektu:,, Zintegrowany system
zapobiegania przemocy domowej w gminie Tomaszow Lubelski”.

Projekt: ,, Zintegrowany system zapobiegania przemocy domowej w gminie Tomaszéw Lubelski” realizowany w ramach
Programu Operacyjnego Sprawiedliwos¢ , finansowanego ze srodkéw funduszy norweskich i Srodkéw krajowych
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2. Zakres zamodwienia:

W ramach przedmiotu zamodwienia Wykonawca zapewni dla ok.100 uczestnikow
podczas spotkania:

a) Ustuge wynajmu sali konferencyjnej,
b) Ustuge cateringowg, w tym serwis kawowy.

Miejsce i termin realizacji ustugi : Gmina Tomaszéw Lubelski , 27 marca 2024 roku
w godzinach 9.00 - 15.00.

Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady Rownosci
Szans Ptci i Niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami/ sala
konferencyjna i obiekt musi spetnia¢ wymagania dotyczgce ich dostosowania do potrzeb oséb
z dysfunkcjami narzadu ruchu.

b)

g)

ol

a)
b)

c)

3. Wymagania w zakresie zapewnienia sali konferencyjne;j:

sala konferencyjna musi posiada¢ wyposazenie w sprzet multimedialny: ekran
projekcyjny, rzutnik z pilotem. Obraz z rzutnika powinien byé widoczny dla
wszystkich uczestnikdw konferencji,

komputer wyposazony w oprogramowanie biurowe wraz z programem do
odtwarzania prezentacji multimedialnych z mozliwoscia podtgczenia nosnika
zewnetrznego oraz sprawne pofaczenie z Internetem przez caty czas trwania
spotkania,

miejsce dla moderatora spotkania i system nagtos$nienia/mikrofon,

odpowiednia liczba miejsc siedzgcych dla uczestnikow konferenciji,

sala konferencyjna powinna by¢ odpowiednio naswietlona, nagtosniona,
klimatyzowana lub ogrzewana, w zaleznosci od potrzeb,

sala konferencyjna powinna posiadac zaplecze sanitarne na tym samym poziomie,
w tym dostep do toalet réwniez dostosowane do potrzeb o0séb
niepetnosprawnych,

zapewnienie max 8 godzin na czas wynajmu sali konferencyjnej i ustugi
cateringowe;.

4. Wymagania w zakresie ustugi cateringowe;:

ustuga cateringowa, w tym serwis kawowy winna by¢ swiadczona w tym samym
miejscu , w ktorym bedzie swiadczona ustuga konferencyjna,

obiad bedzie odbywac sie w formie zasiadanej, w sali przystosowanej do
spozywania positkéw,

w ramach przerwy kawowej beda zapewnione
-napoje gorace, tj. kawa parzona z ekspresu wysokocisnieniowego
wielofunkcyjnego, kawa rozpuszczalna i kawa parzona , herbata wielosmakowa
w torebkach,

Projekt: ,, Zintegrowany system zapobiegania przemocy domowej w gminie Tomaszéw Lubelski” realizowany w ramach
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-napoje zimne, tj. woda w butelkach-gazowana i niegazowana, woda i soki owocowe
podawane w dzbankach w ilosciach odpowiadajgcych liczbie uczestnikéw
konferencji,

- ciasto min. 3 rodzaje,

- dodatki do kawy i herbaty, tj. cukier, cytryna, mleko/$mietanka do kawy,

d)

e)

obiad — ciepty positek dwudaniowy, tj. zupa i danie gtdwne oraz dodatki w formie
satatki/ surowki/bukiet warzyw oraz deser,

wyzywienie musi by¢ zapewnione zgodnie z przepisami krajowymi w tym zakresie
zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci
i zywienia ( t.j. Dz.U. z 2022r., p0z.2132).

5. Wykonawca zapewni petng zastawe stotowg oraz obstuge kelnerska.

6. Wykonawca zobowigzany jest wydzieli¢ i zorganizowadé przestrzen do przechowywania
odziezy wierzchnie;j.

7. W ramach ustugi Wykonawca zapewni do$wiadczong obstuge, tj. osobe ktéra bedzie do
dyspozycji Zamawiajgcego przez caty czas trwania spotkania/ zwigzang z obstugg
techniczng i organizacyjna a takze przy rozwigzywaniu wszelkich probleméw moggcych
zaktocic przebieg spotkania/.

8. Opis sposobu przygotowania ofert:

a) oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatacznikiem do ogtoszenia pn. TRESC OFERTY,

b) tres¢ oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia o zamowieniu,

c) oferta musi zawiera¢ wszystkie dokumenty, oswiadczenia i informacje zawarte
W niniejszym ogtoszeniu o zamdwieniu,

d) oferta stanowi oswiadczenie woli Wykonawcy. Skfadajac oferte w odpowiedzi na
niniejsze ogtoszenie Wykonawca przyjmuje warunki ogloszenia o zamodwieniu,
postanowienia zawarte we wzorze umowy, akceptuje bez zastrzezen przedmiot
zamoéwienia oraz 30 dniowy termin zwigzania ofertg,

e) oferte mozna ztozy¢ w jednej z form:

- w formie pisemnej- osobiscie lub za posrednictwem ustug pocztowych w Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Tomaszowie Lubelskim z siedzibg w Rogdinie ul.
Szklarniowa 2, 22-600 Tomaszow Lubelski,

- w formie elektronicznej — skan z podpisem Wykonawcy mailem na adres:
gopstomlub@post.pl

9. Termin sktadania ofert:

—

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 11 marca 2024 roku do godziny 15.30

Projekt: ,, Zintegrowany system zapobiegania przemocy domowej w gminie Tomaszéw Lubelski” realizowany w ramach
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10. Kryteria oceny oferty:

Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:
a) Cena- waga max 40/100 pkt
b) Doswiadczenie personelu —waga max 60/100 pkt

Kryterium Cena — bedzie obliczane wg wzoru:

najnizsza cena

Liczba punktow= x 40 pkt

cena badanej oferty

Kryterium doswiadczenie personelu/ obstugi bedzie obliczana wedtug wzoru:

doswiadczenie personelu w badanej ofercie

Liczba punktow= x 60 pkt

najwieksze wykazane doswiadczenie personelu sposréd ztozonych ofert

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg ilo$¢ punktow w wyniku
sumowania punktow w kryterium oceny ofert i odpowiadajgca wszystkim warunkom w przestawionym
ogtoszeniu.

Zamawiajgcy, w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia, moze zwracac sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty
majacych wptyw na wysokosc¢ ceny.

Jezeli zaoferowana cena bedzie wydawac sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i
bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw,
Zamawiajgcy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow dotyczgcych wyliczenia ceny.

11. Osoba upowazniona do kontaktéw z Wykonawcami:
Pani Jolanta Zielinska -Petnomocnik

Adres e-mail: gopstomlub@post.pl

Tel. 0 84 664 29 31 wew.24
12. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w przypadku gdy:

- nie wplynie zadna oferta,
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- wszystkie ztozone oferty bedg podlegac odrzuceniu ze wzgledu na niezgodnos$¢ z trescig niniejszego
ogtoszenia lub zawiera btedy formalne lub wady prawne,

- wszyscy Wykonawcy beda podlega¢ wykluczeniu ze wzgledu na niespetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu okreslone w Pkt 3-7 ogtoszenia,

- postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy,

- Zamawiajacy nie otrzyma $rodkdw pochodzgcych z budzetu zewnetrznego , ktdre miaty byé
przeznaczone na sfinansowanie zamédwienia.

13. Z przeprowadzonego i zakoniczonego postepowania zostanie sporzadzona dokumentacja
z wykonanych czynnosci.

14. Zataczniki:
Zatacznik Nr 1. Tres¢ oferty

Zatacznik Nr 2. Wzér umowy.
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